Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewadztwa tadzkiego w Zgierzu
95-100 Zgierz, ul. 3 Maja 46
tel. 42-716 24 72, fax 42-716 24 71
NIP: 732-21-73-589 REG. 101788323 .
Zarzadzenie nr 20/2023

Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji Wojewoédztwa Lodzkiego w Zgierzu
z dnia 20 pazdziernika 2023 r.

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
ponizej 130 000 zI w Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lédzkiego w Zgierzu

Na podstawie art. 52 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zi

w  Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa Lodzkiego w Zgierzu stanowiacy zalacznik do
ninigjszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza 130 000 zi
w Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego w Zgierzu  stanowiacy zalacznik nr 6

do zarzadzenia nr 24/2021 Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa — Lodzkiego
z dnia 6 wrzesnia 2021 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik:

Regulamin udzielania zamowiefi publicznych o wartoci ponizej 130 000 zt w Centrum Rozwoju
Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego w Zgierzu
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Wojewodztwa todzkiego w Zgierzu
z dnia 20 pazdziernika 2023 r.

Regulamin
udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 ztotych
w Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa todzkiego w Zgierzu

§1
1. Niniejszy regulamin okresia organizacje i procedure w procesie udzielania zamowien
publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci ponizej
130 000 zfotych.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

3. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania w przypadku kiedy dane zaméwienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca.

4. Niniejszego regulaminu nie stosuje sie rowniez:

1) dozamowien o wartosci ponizej 45 000,00 ztotych;

2) do dostaw i ustug powtarzajgcych sie okresowo, o ile nie jest mozliwe ustalenie ceny
jednostkowej zakupu w catym okresie;

3) do zamoéwien przedmiotowych, ktére sg wytaczone ze stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych;

4) w przypadku wystgpienia awarii (nalezy przez to rozumiec nagte, nieprzewidziane
zdarzenie powodujgce uszkodzenie w mieniu lub zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzi, ktére wymaga natychmiastowego podjecia dziatan w celu usuniecia jego
skutkow);

5) gdy przedmiotem zamdwienia sg dostawy:

—wody za pomocg sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekow do takiej
sieci,

—pradu,

—gazu z sieci gazowej,

—ciepta z sieci cieptowniczej,

—ustug telekomunikacyjnych i internetowych.

6) do ustug zwigzanych ze wczesniejszymi opracowaniami (np. dokumentacja
projektowo — kosztorysowa, itp.), jezeli ich zakres wymaga analizy, przeliczenia,



przeprojektowania lub zmiany, w celu dostosowania istniejgcej dokumentacji lub
projektu do obecnych lub przysztych wymogodw zamawiajgcego;

7) do ustug prawniczych, doradczych oraz zwigzanych z obstugg projektow;

8) do ustug informatycznych i serwisowych zwigzanych z posiadang infrastruktura
informatyczng;

9) do ustug cateringowych,

10) do zakupu zywnosci,

11) jesli zapytanie ofertowe wystano zgodnie z procedurg okreslong dla danej wartosci
szacunkowej zamowienia, a nie otrzymano zadnej oferty nie podlegajacej
odrzuceniu lub cena ofert przekracza kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie zamodwienia;

12) gdy udzielenie zamodwienia na dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym (musi istnie¢ dokumentacja potwierdzajaca te szczegdlnie
korzystne warunki w poréwnaniu z ofertg rynkows);

13) do naprawy sprzetu AGD i RTV oraz sprzetu biurowego;

14) do zakupu czesci zamiennych i materiatow eksploatacyjnych do maszyn i urzadzen
uzytkowanych;

15) na drobne ustugi (np.: naprawa i konserwacja sprzetow i narzedzi uzywanych itp.);

16)do zamowien, ktorych przedmiotem s3 towary lub ustugi niezbedne do
przeciwdziatania negatywnym skutkom epidemii, jezeli zachodzi wysokie
prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania sie
choroby lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego.

§2

Podstawg wszczecia procedury udzielania zamdwien jest sporzadzenie i ztozenie
wniosku wg zatacznika nr 1 przez pracownika Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewddztwa tédzkiego w Zgierzu wnioskujgcego o udzielenie zamowienia.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 jest umieszczany w Rejestrze zamowien publicznych
ponizej 130 000 ztotych, a nastepnie opiniowany przez Gtéwnego Ksiegowego Centrum
Rozwoju Edukacji Wojewddztwa tédzkiego w Zgierzu.

Dyrektor Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa todzkiego w  Zgierzu
po otrzymaniu kompletnie wypetnionego wniosku wyraza, badz nie wyraza zgody
na realizacje danego zamowienia.

Pracownik merytoryczny Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa tédzkiego
w Zgierzu, po otrzymaniu zatwierdzonego przez Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewoddztwa todzkiego w Zgierzu wniosku wszczyna procedure realizacji danego
zamowienia.

Do zamowien, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza 45 000 ztotych stosuje sie
odpowiednio zasady okreslone w §3 lub § 4 niniejszego regulaminu.
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§3

W przypadku zaméwied o wartosci rownej lub przekraczajgcej 45 000 ztotych
a ponizej 90000 ztotych pracownik merytoryczny Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewodztwa todzkiego w Zgierzu, w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny
zostanie dokonany wsposéb oszczedny i zapewniajacy najlepsze efekty
z poniesionych naktadéw przeprowadza rozeznanie rynku (np. telefoniczne lub
w sieci internetowej).

W ramach rozeznania, o ktérym mowa w ust. 1 nalezy sie zwrdci¢ do co najmniej
dwoch wykonawcdw realizujgcych w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia.

Na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku pracownik merytoryczny
Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa tédzkiego w Zgierzu wskazuje wykonawce,
ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia.

Z przeprowadzonej procedury pracownik merytoryczny Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewoddztwa tdodzkiego w Zgierzu sporzadza pisemna notatke stuzbowg
wg zatacznika nr 2, ktoéra po zatwierdzeniu przez Dyrektora Centrum Rozwoju
Edukacji Wojewoddztwa tédzkiego w Zgierzu jest podstawg do realizacji danego

zamowienia.

§4

W przypadku zamdwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 90 000 ztotych
pracownik merytoryczny Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa tddzkiego
w Zgierzu w celu zapewnienia, iz wydatek publiczny zostanie dokonany w sposdb
oszczedny i zapewniajacy najlepsze efekty z poniesionych naktadow zaprasza
do sktadania ofert wybranych wykonawcéw.

Zaproszenie do skfadania ofert moie by¢ wystane pismem, faksem badz
elektronicznie (e-mail), telefonicznie i musi obejmowaé, co najmniej trzech
wykonawcow realizujgcych  w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci,
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.
Zaproszenie do sktadania ofert musi zawiera¢ opis przedmiotu zamodwienia
i termin jego realizacji.

Pracownik merytoryczny Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa tédzkiego
w Zgierzu zbiera i ocenia wszystkie ztozone w formie pisemnej, faksowej badz
elektronicznej lub ustnie ( w odpowiedzi na zaproszenie telefoniczne) oferty.

Na podstawie otrzymanych ofert pracownik merytoryczny Centrum Rozwoju
Edukacji Wojewddztwa tédzkiego w Zgierzu wybiera wykonawce, ktéry zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia.

Z przeprowadzonej procedury pracownik Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa
toédzkiego w Zgierzu sporzadza pisemng notatke stuzbowg wg zatgcznika nr 2, ktéra
po zatwierdzeniu przez Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa
toédzkiego w Zgierzu jest podstawa do realizacji danego zamadwienia.



§5

1. Pracownik merytoryczny Centrum Rozwoju Edukacji Wojewoddztwa tddzkiego
w Zgierzu realizujgc dane zamowienie moze wnioskowaé¢ o zawarcie umowy
w formie pisemnej, ktdra nie moze wykraczac poza zakres przedmiotu zamowienia.

4. Przed przedstawieniem umowy do podpisu wybranemu wykonawcy, musi ona
zostac podpisana przez Gtownego Ksiegowego.

5. Zawarta umowa jest jawna i podlega udostepnieniu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

86

Za zrealizowanie zamowienia odpowiada pracownik merytoryczny Centrum Rozwoju
Edukacji Wojewddztwa tdodzkiego w Zgierzu, ktéry umieszcza na fakturze adnotacje
potwierdzajgcg, ze udzielono zamodwienia bez zastosowania przepisow ustawy Prawo
zamoéwien publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1., zgodna z trescig zawartg w Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w Centrum Rozwoju Edukacji Wojewddztwa
todzkiego w Zgierzu, odpowiednig dla progu zamowienia do 45 000 zt lub powyzej tego
progu do 130 000 zt.

§7

1. Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow niniejszego
regulaminu oraz ustawy Prawo zamodwien publicznych dzieli¢ zaméwienia na czesci
lub zanizac jego wartosci.

2. W przypadku zamowien w sytuacjach nagtych, ktérych nie moina przewidziec
catkowitg wartoscig zamowienia jest wartos¢ tego zamowienia.

3. Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamodwienia pracownik merytoryczny
rejestruje i przechowuje dokumentacje przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, w sposéb  gwarantujacy
jej nienaruszalnosé. Jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, zamawiajacy
przechowuje dokumentacje przez caty czas trwania umowy.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdowien publicznych o wartosci ponizej 130 000 ztotych

(nr z Rejestru zamowien publicznych ponizej 130 000 ztotych - jezeli dotyczy)

WNIOSEK O DOKONANIE ZAKUPU

Wnosze o wyrazenie zgody na udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000 ztotych
(art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy PZP)

L.P. | Nazwa artykutu: llosc: Szacunkowa wartosc:

Uzasadnienie wniosku:

(podpis wnioskodawcy)

Srodki na pokrycie wydatku sg zabezpieczone/ Nie s3 zabezpieczone* w planie finansowym:

L.P. | Dziat: Rozdziat: Paragraf:

L.

(podpis Gtownego Ksiggowego CREWE w Zgierzu )

Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody * na realizacje danego zamdwienia

(podpis Dyrektora CREWtL w Zgierzu)

*Niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zfotych

(miejsce i data)
Notatka stuzbowa

Dotyczy ZP-cvisess /rok

(nr z Rejestru zamowien publicznych ponizej 130 000 ztotych)

z przeprowadzenia procedury dotyczgcej udzielenia zamowienia, ktérego szacunkowa wartos$¢ wynosi
miedzy 45 000 ztotych a 130 000 ztotych

Dotyczy postepowania o zamowienie publiczne na:

Zebrane oferty (jesli dotyczy dotaczyc zebrane oferty)*:

Przeprowadzone rozeznanie rynku/ zaproszenie do sktadania ofert*:

Data otrzymania
L Wvkonawca oferty/przeprowa Cena Inne postanowienia
> ? dzenia rozmowy (bez VAT) oferty, uwagi
telefonicznej*
1.
2.
3.

Dane wytonionego wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru:

Z wybranym wykonawcga proponuje:
1) zawrzed¢ umowe (zatgczy¢ projekt umowy)*,
2) nie zawiera¢ umowy*

(data i podpis pracownika merytorycznego CREWL w Zgierzu)




Sa zabezpieczone $rodki / Nie s zabezpieczone* srodki zgodnie z planem finansowym Centrum

Rozwoju Edukacji Wojewodztwa todzkiego w Zgierzu

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego CREWL w Zgierzu)

Zatwierdzam/Nie zatwierdzam zamowienie®

(data i podpis Dyrektora CREWtL w Zgierzu)

* Niepotrzebne skresli¢



